ZARZADZENIE Nr 129/2024
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 24 stycznia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Miejska Pracownia Urbanistyczna w ¥.odzi.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463 i 1688) oraz uchwaty Nr LXXI1/1371/06 Rady Miejskiej
W Lodzi zdnia 12 lipca 2006 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej o nazwie
~Migjska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi” (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego Nr 306, poz. 2369),
Nr XXXVIII/698/12 z dnia 25 kwietnia 2012 r. (Dz. Urz, Woj. Lodzkiego poz. 1787),
Nr LXXXII/1721/14 z dnia 19 marca 2014 r, (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 1860)
1 Nr XXIV/808/20 z dnia 15 kwietnia 2020 r., (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego poz. 2593)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Miejskiej Pracowni Urbanistycznej w ELodzi,
stanowigcym zatgeznik do zarzadzenia Nr 2980/2022 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
30 grudnia 2022 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu  organizacyjnego jednostki
budzetowej o nazwie Miejska Pracownia Urbanistyczna w fodzi, wprowadzam nastepujace
zmiany:

1) w § 2 w pkt 6 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
»/) Planie ogélnym — nalezy przez to rozumie¢ Plan 0g0lny miasta f.0dzi.”;

2) po § 10 dodaje sie § 10a w brzmieniu:
»§ 10a. Dla realizacji okreglonych spraw o istotnym znaczeniu dla wykonywania zadan
powierzonych Pracowni, Dyrektor moze — na okres niezbedny do ich wykonania:

1) powolywaé¢ dorazne albo stale zespoty zadaniowe (doradcze, koordynacyjne lub
eksperckie);

2) ustanawiaé petnomocnikéw.”;

3) w § 11 wprowadza si¢ pkt Sa w brzmieniy:
»>8) Zespot Planu Ogdlnego (PO);™;

4) w § 12 w pkt 5 kropke zastgpuje sie $rednikiem i dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
»,0) Zesp6t Planu Ogélnego.”;

5) po § 16 dodaje sie § 16a w brzmieniu:

»§ 16a. Do zadan Zespotu Planu Ogolnego nalezy:
1) przygotowanie projektu uchwaly Rady Miejskiej w Lodzi w sprawie przystapienia do
sporzgdzania Planu ogdlnego miasta Lodzi;

2) sporzadzenie projektu Planu ogolnego;
3) wykonywanie czynnogci formalno-prawnych zwigzanych ze sporzgdzaniem i uchwaleniem
aktéw prawnych, o ktérych mowa w pkt112;
4) koordynacja i wykonywanie na potrzeby sporzadzania projektu Planu 0golnego opracowan



analitycznych, w tym opracowar graficznych, modeli przestrzennych oraz koncepcji;

5) opracowywanie raportow dotyczacych projektu Planu ogélnego,

6) wspblpraca z Zespotem Administracji i Zaméwien Publicznych w zakresic formulowania
merytorycznych warunkéw udzielania zaméwiei na wykonanie, przez podmioty
Zewnglrzne, opracowan specjalistycznych do Planu ogblnego oraz koordynacja i nadzor
nad realizacjg umow dotyczacych tych zaméwien;

7) wspolpraca w zakresie realizowanych zadad z innymi komérkami organizacyjnymi
Miejskiej Pracowni Urbanistyeznej w Lodzi, Urzgdem Miasta Lodzi i innymi miejskimi
jednostkami organizacyjnymi, jednostkami samorzgdu terytorialnego, samorzadami
zawodowymi, osrodkami naukowymi i innymi podmiotami zajmujgcymi sie planowaniem
przestrzennym;

8) porzgdkowanie dokumentéw wytworzonych w zespole i przekazywanie ich do Zespotu
Wspomagania Projektowania w celu przygotowania do archiwizacii;

9) sporzgdzanie prognozy oddziatywania na $rodowisko, opracowania ekofizjograficznego
oraz innych opracowan z zakresu ochrony érodowiska do projektu Planu ogélnego;

10) przekazywanie do Zespolu Wspomagania Projektowania danych podlegajaeych
zamieszczeniu w publicznie dostgpnym wykazie danych o $rodowisku albo wprowadzeniu
do innych baz danych, na podstawic przepisow z zakresu ochrony srodowiska;

L1) opracowywanie i wprowadzanie informacji podlegajacych publikacji na stronie
internetowej dotyczacych zadan wykonywanych przez zespot;

12) sporzadzanie opinii urbanistycznych na rzecz Urzgdu Miasta Lodzi i innych miejskich
jednostek organizacyjnych, we wspolpracy z Oddzialem Komunikacji i Inzynierii oraz
z Zespotem Wspomagania Projektowania;

13) propagowanie zasad tadu przestrzennego i zréwnowazonego rozwoju z uwzglednieniem
historycznych aspektow urbanizacji miasta Lodzi,”:

6) w§ 21 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Zespolu Organizacyjnn-Ekanomicznego:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem Pracowni,
b) prowadzenie ewidencji zarzadzen Dyrektora oraz aktualizacja i opracowywanie projektéw
zarzadzen we wspdlpracy z innymi komérkami organizacyjnymi,
¢) wspotpraca z CUW w zakresie:
- Opracowywania projektu planu rzeczowo-finansowego i planu finansowego Pracowni,
- Opracowywania sprawozdan opisowych pétrocznych i rocznych z wykonania planu
wydatkéw i dochoddw,
-Sporzadzania  wnioskéw o dokonanie  zmian w  planie
W przedsigwzigciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,
- dokonania ustalen w zakresie przygotowania harmonograméw planowanych wydatkéw
miesigeznych oraz zapotrzebowania na ¢rodki finansowe w ukiadzie miesigeznym,
- zgtaszania potrzeb zatrudnienia na stanowiska pomocnicze i obstugi,
- prowadzenia spraw socjalnych,
- kierowania pracownikéw lub kandydatéw do pracy, na profilaktyczne badania lekarskie
przy udziale stuzby BHP,

d) organizowanie naboréw na wolne stanowiska urzednicze oraz przygotowywanie
| monitorowanie shizby przygotowawczej,

finansowym  oraz



¢) prowadzenie spraw  dotyczacych ocen okresowych pracownikow, stazy, praktyk
studenckich i szkolen w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

1) ewidencjonowanie zaangazowania $rodkéw na zadaniach budzetowych Pracowni
w zakresie zawieranych uméw jak i dokumentéw ksiggowych,

g) weryfikacja poprawnosci wystawianych dokumentdw ksiggowych w zakresie finansowym
pod katem zgodnosei z zawartymi umowami,

h) przygotowywanie w razie potrzeb dodatkowych dokumentéw angazujacych budzet
Pracowni pod podpis Dyrektora,

i) prowadzenie windykacji naleznosci,

h) prowadzenie spraw dotyczacych kontroli przeprowadzanych w Pracowni, w tym
przechowywanie dokumentacii oraz wspolpraca z podmiotami, jednostkami i instytucjami
prowadzgeymi audyty lub kontrole w Pracown,

1) sprawowanie nadzoru w zakresie wdrazania zalec
organy kontroli,

J) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pracownikow,

k) prowadzenie sekretariaty Dyrektora i Zastgpcy Dyrektora, w tym sporzgdzanie raportow
i sprawozdan z dziatalnodei Pracowni,

[) obstuga organizacyjna, administracyjno-biurowa i finansowa prac Miejskiej Komisji
Ul"oanistyczno-Ar-chitelcl‘onjcznej w Lodzi,

m) przekazywanie do Oddziat Informatyki i Modelowania dokumentéw i informacji
podlegajacych publikacji na stronie internetowej Pracowni;”;

en pokontrolnych wydanych przez

7) schemat organizacyjny Miejskiej Pracowni Urbanistycznej w Lodzi, stanowigcy zatgeznik do
Regulaminu organizacyjnego Miejskiej Pracowni Urbanistycznej w Yodzi, otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2024 1., z wyjatkiem § 1 pkt 6, ktory
wehodzi w zycie z mocg od dnia 1 stycznia 2024 r.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Malgorzata MOSKWA-WODNICKA
Wiceprezydent Miasta



Zatgcznik

do zarzgdzenia Nr 129/2024
Prezydenta Miasta Lodzi

Zatacznik

do Regulaminu organizacyjnego
Migjskiej Pracowni Urbanistycznej

w Lodzi
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