Strona1z6

Nr postepowania: MPU.AO.260.152.2015 Lo6dz, 29.10.2015r.

Miasto L.0dz- Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi
zaprasza do skladania ofert na
dostawe zestawow komputerowych

Opis Istotnych Warunkoéw Zamowienia (OIW2Z)

1. Dane Zamawiajacego
Miasto L.odz-Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi
Adres: 94-016 L.6dz ul. Wilenska 53/55
Telefon: (+48) 42 68 08 260 faks (+48) 42 68 08 252
Strona internetowa: www.mpu.lodz.pl
email: mpu@mpu.lodz.pl
Godziny urzgdowania: 9:00-17:00 we wtorki,
8:00-16:00 w pozostate dni robocze.

2. Tryb udzielenia zamowienia
Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamoOwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) zgodnie
z brzmieniem jej art. 4 pkt 8.

3. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest dostawa do siedziby Zamawiajgcego sprzetu komputerowego
wraz z oprogramowaniem w liczbie i parametrach technicznych okreslonych w Zalaczniku
Nr 1 do OIWZ.

4. Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zaméwienia: do 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

5. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy speiniajg ponizsze
wymagania:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania-
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spelnienia tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (wzor
zalacznik Nr 3);

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia-

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spelnienia tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (wzor
zalacznik Nr 3);
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3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym-
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetnienia tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia (wzor
zatacznik Nr 3);

4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia-
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelnienia tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetlnienie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia (wWzoOr
zatacznik Nr 3);

5) sytuacji ekonomicznej i finansowej-
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spelnienia tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia (wzor
zatacznik Nr 3).

6. Wykaz wymaganych eswiadczen i dokumentéw
1) Aktualny dokument okreslajgcy status prawny Wykonawcy (odpis z Krajowego
Rejestru Sagdowego lub innego wlasciwego rejestru),
Dokument, o ktérym mowa wyzej uwaza si¢ za aktualny, w przypadku jego wystawienia
lub potwierdzenia jego aktualnos$ci przez organ wydajacy nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) Pelnomocnictwo- jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy;
3) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia publicznego (wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3).

7. Termin zwiazania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawionych do
porozumiewania si¢ Z Wykonawcami
1) W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje

mogg by¢ przekazywane przez Strony telefonicznie, pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng (z wylaczeniem oferty, ktoéra moze zosta¢ ztozona wytacznie na pismie). W
przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji
faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
2) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
a) Wojciech Sliwinski, tel. 42 680-82-62,
e-mail- w.sliwinski@mpu.lodz.pl, mpu@mpu.lodz.pl,
b) Mariusz Stepniewski, tel. 42 680-82-63, e-mail- m.stepniewski@mpu.lodz.pl,
mpu@mpu.lodz.pl
Korespondencje do Zamawiajacego, powotujagc sie na nr sprawy postgpowania-
MPU.AO.260.152.2015 nalezy kierowac¢:
a) pisemnie na adres:
Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi ul. Wilenska 53/55, 94-016 Lédz
b) drogq elektroniczng na adres: mpu@mpu.lodz.pl
C) faksem na nr +48 (42) 680-82-52
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Strona3z6

Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.

Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢ ztozona
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Opis sposobu przygotowani oferty

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

10)
11)

Na oferte sktadajg sie:

a)  Formularz oferty ( wzoér zalacznik Nr 2 do OIWZ),

b)  Dokumenty i o$wiadczenia wymagane odpowiednimi postanowieniami OIWZ
opisane pkt. 6 OIWZ,

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci;

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna;

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.
Jezeli osoba/y podpisujaca oferte dzialta na podstawie petnomocnictwa, to
pelnomocnictwo musi w swej treSci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza;

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoOwienia - pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowe
o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo.
Pelnomocnik moze by¢ wustanowiony do reprezentowania Wykonawcoéw
W postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowys;
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, os§wiadczenia
oraz kazdy dokument zlozony wraz z oferta sporzadzony w innym je¢zyku niz jezyk
polski winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski;

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty;
Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami (dokumentami i o§wiadczeniami) stanowi
jedna catos¢;

Zaleca si¢, aby wszystkie strony byly ze sobg potgczone (np. zszyte, spiete, zbindowane
itp.);

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed Uplywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak
I wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego wniosku
podpisanego przez osobg¢/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ parafowane
przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

10. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Wykonawca poda cen¢ ofertowa na formularzu oferty, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do
OoIwz.

2)Ceng ofertowa wymieniong w formularzu ofertowym jest catkowita cena brutto za
wykonanie przedmiotu zamowienia;

3) W ofercie nalezy poda¢ catkowita ceng¢ oferty brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega
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obcigzeniu podatkiem od towaréw 1 ustug lub podatkiem akcyzowym. Ustalenie
prawidlowej stawki podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujacymi
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do
Wykonawcy;

4)Cena ofertowa musi by¢ podana w zlotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego

5)

miejsca po przecinku;

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w niniejszym OIWZ, obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowa 1 obowigzujacymi przepisami wykonania
przedmiotu zamowienia.

11. Miejsce oraz termin skladania ofert

1)

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firmg) 1 adresem Wykonawcy, oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy

Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi
ul. Wilenska 53/55
94-016 Lod?;

Oferta na dostawe zestawoéw komputerowych

MPU.AO.260.152.2015

2)
3)
4)

5)
6)

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05.11.2015 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego
- 94-016 Lodz ul. Wilenska 53/55 w kancelarii pok. 71 (parter).

Oferta zostanie uznana za ztozong w terminie, jezeli fizycznie znajdzie si¢ w kancelarii
Miejskiej Pracowni Urbanistycznej przed uptywem terminu podanego w ust. 2.

Ofercie sktadanej w kancelarii moze towarzyszy¢ pismo przewodnie, na kopii ktorego
Wykonawca otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferty, ktore wplyna do Zamawiajacego po uptywie terminu nie b¢dg rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.11.2015 r. 0 godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego —
94-016 L.6dz, 94-016 ul. Wilenska 53/55, w Sali Konferencyjnej (parter).

12. Kryteria oceny ofert

1) Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace kryterium oceny ofert przypisujagc mu odpowiednig
wage punktowa
Lp. Kryterium Znaczenie  procentowe | Maksymalna ilos¢
kryterium punktéow jakie moze
otrzymac¢ oferta za dane
Kryterium
1 Cena brutto w PLN 100% 100 punktow
2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwickszg liczb¢ punktow

przyznanych w ramach ustalonego kryteridbw. Uzyskana liczba punktéw w ramach
kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Przyznanie ilo$ci punkow
oferentom bedzie odbywacé si¢ wg ponizszej zasady:
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Cena oferty z najnizsza ceng
Liczba punktOw = --------=-mmmmmmmmmmmm oo x 100
Cena oferty rozpatrywanej

3) Zamawiajacy udzieli niniejszego zaméwienia Wykonawcy, ktory przedstawi najnizszg
ceng za realizacj¢ dostawy, a tym samym jego oferta otrzyma najwigksza ilo$¢ punktow.

4) Jezeli wybor najkorzystniejszej oferty nie b¢dzie mozliwy z uwagi na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5) W toku badania ofert Zamawiajacy sprawdzi na podstawie ztozonych dokumentow
| oswiadczen, czy poszczegdlni wykonawcy spelniajg warunki udzialu w niniejszym
postepowaniu.

6) W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

7) W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw Zamawiajacy wezwie
wykonawcow do uzupehienia wymaganych dokumentow.

13. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem www.mpu.lodz.pl oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego.

14. Zawarcie umowy
1) Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
2) Umowa zostanie zawarta wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 4 do OIWZ.

15. Pozostale informacje
1) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) Wykonawca nie uzupehil brakujagcych dokumentéw w wyznaczonym terminie
wskazanym przez Zamawiajacego,
b) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zaméwienia,
C) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu pPrzepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
2) Zamawiajacy ma prawo do:
a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w caloéci lub w czesci w kazdym
czasie bez podania przyczyny,
b) zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,
) zmiany terminéw wyznaczonych w OIWZ,
d) dokonania zmiany tresci ogloszenia oraz warunkow udziatu w postgpowaniu,
e) zadania szczegotowych informacji 1 wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania,
f) wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia, jak rowniez jego zatgcznikow.

16.Wykaz zalacznikéw do OIWZ:
1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia Zatacznik Nr 1



http://www.mpu.lodz.pl/
http://n36.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkDocsList.rpc?hiperlink=type=merytoryczny:nro=Powszechny.616002:part=a89u1p3:nr=1&full=1
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2) Formularz oferty Zatgcznik Nr 2
3) Oswiadczenie Wykonawcy Zatacznik Nr 3
4) Wzbr umowy Zatgcznik Nr 4

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$§¢ zmian wielkosci pol zatacznikow bez mozliwosci zmian ich treéci.
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