1.6dz, dnia 11.04.2025 1.

ZAMAWIAJACY:
Miasto £.6dz - Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi
90-418 L.6dz al. Tadeusza KoS$ciuszki 19

Numer sprawy: MPU.AO.260.18.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto £.6dzZ - Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi zaprasza do sktadania ofert
na dostawe niszczarki HSM Securio P36i

Do postepowania nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

Zatwierdzil:

Dyrektor Miejskiej Pracowni
Urbanistycznej w Lodzi

Magdalena Talar-Wisniewska



1. Zamawiajacy

Miasto £odz — Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi
al. Tadeusza Kos$ciuszki 19, 90-418 Lodz

NIP: 7282631926

adres e-mail: mpu@mpu.lodz.pl

nr tel. 42 6287500

strona internetowa: www.mpu.lodz.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Miasto L6dz - Miejska Pracownia Urbanistyczna w Lodzi zaprasza do skladania ofert
na dostawe jednej sztuki niszczarki HSM Securio P36i.

Do postepowania nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

3. Opis przedmiotu zamowienia

1) Przedmiotem zamowienia jest dostawa 1 szt. niszczarki HSM Securio P36i — 4,5 x 30 mm
z osobnym mechanizmem tnagcym CD 4 x 7 mm i systemem automatycznego oliwienia.
Parametry:

rodzaj cigcia: cigcie na $cinki: 4,5 x 30 mm (papier) i 4 x7 mm pltyty CD/DVD
itp.;

poziomy bezpieczenstwa: (DIN 66399): E-4; F-1; O-4; P-4; T-5;

wydajno$¢ ciecia w arkuszach 80g/m?: 27 — 29;

pobor mocy silnika: 1000 W;

napiecie zasilania / czgstotliwosé: 240 V / 50-60 Hz;

szerokos¢ otworu wlotowego: 330 mm;

pojemnos¢ kosza: 145 1;

osobny pojemnik na $cinki ptyt CD/DVD;

objetos¢ w arkuszach (80 g):1773;

poziom hatasu (praca jatowa): ca. 55 dB(A);

szeroko$¢ x glebokos¢ x wysokos¢: 580 x 550 x 1020 mm,;

waga: 74 kg;

niszczone materialy: papier, papier ze zszywkami i spinaczami do papieru, karta
kredytowa, ptyty CD/DVD;

3 tryby pracy: cichy, normalny lub niszczenie dokumentow z wydajnoscig
WYZSZ3,

wyswietlacz LCD umozliwiajacy wybor trybow pracy urzadzenia,

Gwarancja na bezawaryjng prace urzadzenia: 60 miesiecy.

2) 10znaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien:
Kod CPV 30191400-8: Niszczarki

3) Miejsce dostawy: Miejska Pracownia Urbanistyczna w L.odzi, al. Tadeusza Kosciuszki 19,
90-418 Lodz;

4) Dostawa odbedzie si¢ transportem Wykonawcy w dniu roboczym, w godzinach ustalonych
pomiedzy stronami;

5) Przedmiot zamoéwienia musi by¢ fabrycznie nowy i nieuzywany oraz nieeksponowany
na wystawach lub imprezach targowych, sprawny technicznie, bezpieczny, musi posiadaé
wszelkie niezbgdne $wiadectwa homologacji, musi by¢ kompletny i gotowy do pracy,
wyprodukowany w 2025 r.
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4. Termin wykonania zamowienia: do 14 dni kalendarzowych, liczac od dnia zawarcia

5.

6.

umowy.
Warunki udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie wymaga spetnienia szczegdlnych warunkow.

Podstawy wykluczenia.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu
z udzialu w postepowaniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), zwang dalej
Lustawg”. Kazdy z Wykonawcow sklada oswiadczenie stanowigce Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego.

. Termin zwigzania oferta — 30 dni

Ztozona oferta przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna oferta, albo gdy postepowanie
o udzielenie zamowienia zostato zamknigte bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) Zamawiajacy wyznaczyl nastgpujace kryteria oceny ofert: Cena oferty — waga 100%
2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng.

UWAGA:

W przypadku, gdy wybor oferty prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiqzku
podatkowego zgodnie z przepisami 0 podatku od towarow i ustug, dla celow zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajqcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towarow i ustug, ktorq miatby obowiqzek rozliczyc.

3) W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Ceny
w ofertach dodatkowych nie moga by¢ wyzsze niz w uprzednio ztoZzonych ofertach.

. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postgpowaniu. Oferta, oswiadczenia
oraz dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zalacznikow
do niniejszego zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami
co do tresci oraz opisu kolumn 1 wierszy.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci i ztozona w postaci elektronicznej w formacie danych .doc,
.docx lub pdf. Oferta wraz z o§wiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 6 zapytania ofertowego
musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg/osoby uprawnione do jego reprezentacji
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

3) Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktory ma moc prawng takg, jak podpis
wlasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktory
umozliwia weryfikacje sktadajacej podpis osoby.

4) Posta¢  elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym — czyli plik w jakimkolwiek

formacie opatrzony podpisem, ktory mozna wygenerowaé korzystajac z platformy
e-PUAP.



5) Postac elektroniczna opatrzona podpisem osobistym — czyli plik w jakimkolwiek formacie
opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie.

6) Wykonawca sktada oferte¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
Zamawiajgcego: mpu@mpu.lodz.pl

7) Jezeli ktory§ z wymaganych dokumentéw skladanych przez Wykonawce
jest sporzadzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

8) Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidenc;ji
1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub innego
wlasciwego rejestru, Zamawiajacy moze zada¢é od Wykonawcy petnomocnictwa lub
innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

9) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) musi by¢ zalgczone do oferty i musi by¢ podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski
winno by¢ ono ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

10) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii
o$wiadczen Ilub dokumentéw, wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

11) W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia nalezy zatgczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowe
o wspoldziataniu, z ktorej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik
moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy.

12) Nie dopuszcza si¢ uczestniczenia ktoregokolwiek z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielnie zamowienia w wigcej niz jednej grupie Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. Niedopuszczalnym jest rowniez
ztozenie przez ktoregokolwiek z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielnie
zamoOwienia, rownoczesnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawcow
wspoOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

13) Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng.

14) Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt,
ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji 0 nazwach albo
imionach 1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte,
a takze o cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

15) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrgbnych przepisow,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone informacje.



12. Wycofanie oferty.

1) Wykonawca moze zmieni¢ oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte (zmiana oferty odbywa
si¢ poprzez wycofanie oraz ztozenie nowej oferty) pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert. Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie
pisemnego wniosku podpisanego przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

2) Wraz z wnioskiem o wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce
uprawnienie osoby/osob podpisujacych wniosek do reprezentowania Wykonawcy.

3) W przypadku ofert wycofanych, oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata rozpatrywaniu.

4) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

13. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
Zamawiajacego: mpu@mpu.lodz.pl ;

2) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 22.04.2025 r. do godziny 10% ;
3) Osoba do kontaktu:

Wojciech Sliwinski, adres e-mail: w.sliwinski@mpu.lodz.pl, tel. 42 628 75 66;

4) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert;
5) Zamawiajacy nie rozpatruje oferty, jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
6) Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert;

7) Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej Miejskiej
Pracowni Urbanistycznej w £odzi:

https://mpu.lodz.pl/komunikaty/zamowienia-publiczne/

informacje dotyczace:

- firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
- cen zawartych w ofertach;

- kwoty jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamowienia.

UWAGA:

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie
oferty, w szczeg6lnosci Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawce
tresci swojej oferty przed uptywem terminu sktadania i otwarcia ofert, poprzez ztozenie jej
w formie pliku niezaszyfrowanego.

14. Opis sposobu obliczenia ceny

1) Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z2024 r. poz. 361, 852, 1473, 1721, 1911) dla celéw zastosowania kryterium ceny
lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku
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od towarow i uslug, ktora mialby obowiazek rozliczy¢. W takiej sytuacji Wykonawca
ma obowigzek: poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzily do powstania
obowigzku podatkowego; wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem
podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towarow
i ushug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie miala zastosowanie. Informacje
w powyzszym zakresic Wykonawca sktada w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Brak zlozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku
podatkowego u Zamawiajacego.

2) Przyjmuje sie, iz Wykonawca doktadnie zapoznat si¢ ze szczegdlowym opisem i zakresem
przedmiotu zamodwienia, jaki ma zosta¢ wykonany oraz wytycznymi do jego wykonania.

3) Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujacymi przepisami ustawy
o podatku od towarow i ustug, nalezy do Wykonawcy.

4) Zamawiajacy informuje, ze w przypadku towaréw i ustug wymienionych w zalaczniku
nr 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug, zgodnie z zapisami
art. 108 a wskazanej ustawy, podatnicy sa obowigzani zastosowaé¢ mechanizm podzielonej
ptatnosci (tzw. MPP).

5) Cena podana w formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w PLN, z dokladnosScia
do dwoch miejsc po przecinku. Kwotg nalezy zaokragli¢ do petnych groszy.

6) Sposob zaptaty i rozliczenia niniejszego zamoOwienia zostaty okre§lone we wzorze umowy
(Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego).

15. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1) Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

2) Osoby reprezentujagce Wykonawce przy zawieraniu umowy powinny posiada¢ ze sobag
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatagczonych do oferty.

3) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

4) Wykonawca przed podpisaniem umowy winien dostarczy¢ Zamawiajacemu:
a) umowe regulujacg wspotprace, w przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;
b) umowe spoltki cywilnej, (jesli dotyczy i w przypadku, gdy Wykonawca nie dotgczyt tego
dokumentu do oferty).

5) Wszystkie kserokopie dokumentow winny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osobe uprawomocniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

6) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

16. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1) Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.



2) W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentow lub oswiadczen, odbywa si¢ przy uzyciu poczty elektronicznej na adres e-mail
Zamawiajgcego: mpu@mpu.lodz.pl .

3) Wykonawcy na wskazany adres e-mail mogg sktada¢ dokumenty lub os$wiadczenia
w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia.

17. Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert cz¢Sciowych ani wariantowych.



